開南商工綜合高中學生選課及加退選實施辦法

一、依據：綜合高級中學實施要點辦理。
二、目的： 遵照綜合高中精神，使學生更了解學校選課辦法，得到最正確的課程選擇。
三、對象：綜合高中部學生
四、內容：

(一)選課方式

1.學生選課空間：

	學期
	高一
	高二
	高三

	
	一上
	一下
	二上
	二下
	三上
	三下

	選修之學分數
	0
	2
	8
	8
	8
	8

	提供選修之學分數
	0
	30
	80
	80
	100
	100


2.選課原則:
(1)高一不分學程，著重培養基礎學科能力及生涯規劃導引，為能協助學生 適應選課方式及了解選課之重要性，故在高一安排兩學分之選修空間。

(2)高二開始，學生可以課程選修方式依照自己的興趣及升學或就業需要安 排自己的課表，做更專精的學習。

(3)課程自由度：

(.必修科目：包含『部定必修』與『校訂必修』，必須取得學分，始能符合畢業要求。

(.選修科目：學生可以依照自己的興趣及升學或就業需要安排，不及格則不取得學分數，可以不必重修，但總學分數必須符合畢業之最低要求。

(.核心科目：學生若要在高三畢業時在畢業證書上加蓋主修學程者，各專門學程之『核心科目』必須選修取得學分。

3.選修不受班級、學程、年級之限制，性向、興趣、能力、需求是課程選修的重要因素：
(1)選課是可以跨學程、跨年級、跨班級選修，但：

( 學生必須考慮自己之性向、興趣及生涯規劃安排，選擇適合自己學習能力的課程。

( 若要加蓋二種學程之主修章，則二種學程之核心科目皆要修習。

( 每學期修習學分數至少應達 27 學分以上。

( 可安排跨年級重補修。

( 若主修學程當節未開課或主修學程的某些科目不符學生本身的需求，那麼學生可以跨修：( 其他學程之科目 
( 選擇一般課程之選修科目 
( 不選課留下空堂。

(.選課應該滿足進路需求：
(要升學的學生要注意『考試科目』必須選修，包含一般科目與專精科 目。
(要就業的學生要注意證照考試及技能學習之相關科目必須選修。

五、選課需知

(一)從教務處之開課單中選擇欲修習之科目及必修科目。

(二)選課單必須由家長、輔導老師、導師、綜合高中主任及學生本人簽章始有效。

(三)選課單交註冊組登記選修。

(四)選修科目未達開課人數15人或已逾人數，學生須接受輔導改選其他科目。

(五)學生選定課程後，如須加退選，請依下列規定辦理(每學期以一次為限)

A.請於開始上課後一週內辦理，逾期不得要求改選。

B.改選，請將改選科目填入加退選課單「加/退選」欄，內經導師、家長、任課教師及輔導教師簽署後辦理。

C.如因退選而影響該科目班之規定人數，則不得退選。

D.凡不依規定辦理改選，自行加退選者，該科目均以零分計算。
(六)學生所修習之科目，其上課時間不得衝突，如有衝堂，該科目均以零分計算。
(七)學生填寫之選課單，以繳交教務處所載者為憑，學生應慎重填寫，仔細核對；若選課單有錯誤或塗改之處，應經導師或選課輔導教師蓋章證明，否則無效。
(八)學生接獲教務處之正式選課通知單後，若與原選課單不符，請於收到正式選課通知單後一週內，至教務處辦理更正。
(九)學生成績之登記，均以正式選課單為準，凡未選之科目雖有成績，亦不予承諾，已選之科目無成績者，該科以零分計算。
(十)各領域之必修課程（部定必修64學分與校定必修16學分，合計共80學分）一定要列入選課計畫並取得學分，否則不能畢業。選修課程部份不要盲目選擇，應配合自己的進路詳加考慮。
(十一)選擇職業學程者，要特別注意各學程均有核心科目26學分。凡修滿該學程40學分以上，且包含其所有核心科目者，學校將在畢業證書上加註學程證明。
(十二)說明：
1.凡應重修或補考之科目，應儘速重補修，已修習及格之科目不得重選，如重選成績及格，該科目亦不核給學分。
2.有連貫性科目，分為兩學期（或以上）授課者，規定如下：
(1)課程修習應按先後修之階段順序，不得任意調換。
(2)填寫選課單（卡）時，應註明其科目名稱及階段序號（如英文Ⅱ、電子學Ⅲ)。
(3)上、下學期連貫之課程，上學期不及格，下學期仍可修，但上學期之課程仍應補修及格，方得核給學分數。
3.三年級學生應仔細檢查前二年應修課程，是否均已修完，如有缺修，應於第三年補修，以免影響畢業時程。

六、選課作業流程

（一）資料領取
選課作業須知及範例（自存）、選修課科目總表（自存）、選修課程計畫表1張（繳回）。
（二）通則：
1.課程分為必修及選修，選修再分為學程核心、學程選修、一般選修。
（總計至三年級修滿該學程40學分，含核心26學分者，畢業證書可加註學程認證。）
2.先於空白紙上草稿個人小課表，排除衝堂情形，確定後，再填表。
（三）正課選法：
1.正課修足規定學分數：
(1)二年級上學期→必修+選修之學分數等於 27~35學分，選修科目(參照學生自己預選科目)。
(2)三年級上學期→必修+選修之學分數等於25~30學分
2.學分之計算方式：每週授課一小時滿一學期或總授課時數達十八小時為一學分。
如經濟學3節課→表示3學分。
3.科目完整性：選擇某課程，則該科節數皆要選取。例如：
電子學3節課→不能只選2節課,1節課修別間教室的電子學。
4.可跨班、跨年、跨學程選課。
5.請勿重覆選修與前學期科目名稱期別相同之科目。
6.修習電腦課程註冊時需另收電腦維修費及網路使用費。
（四）空堂課不用填選，屆時將會提供相關活動課程及學科加強課程供同學修讀。
（五）填寫選課表並與家長及導師充分溝通及簽名；如有需要，請自行影印留底影印。
（六）回收期限：班長將選課單依照學號順序排好，於   月      日(星期   )送教務處。
(七)、選課作業流程：預選→正式選課→檢查訂正→調整改選（開學後一週內）→選課確定→製發學生個人課表。
開南商工選課作業流程
高二、高三學生選課步驟

  七、選課計畫表：

        學年度第       學期   高二  學生選修課程計表(        學程)
      班級：        學號：         姓名：             主修         學程

	科目類別
	科目代號
	科目名稱
	學分
	必修
	選修
	核心
	備註

	國文
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	英文
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	數學
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	社會
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	自然
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	藝術
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	生活
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	健康與體育
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	國防通識
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	必選修科目學分數
	總計
	
	
	
	
	

	說明：必選及選修部份，請於所選擇科目之註記欄加v記號。

請將必選修之學分總數填入總計欄。

	家長簽章：
	導師簽章：
	輔導老師簽章：


	

	
	綜合高中主任：
	
	教學組長：


選課完成





辦理加退選


空白課程加退選





學程選修


同一學程內修課





全校選修


全校有興趣的課程都可以修


除了上冊未修，不能修下冊外








類別選修


相似學程選修，可跨不同學程選修





多元選修





選擇學程核心科目：確保該學程基本能力需修滿26個核心科目可加蓋主修學程章





選擇單一學程：‧共有9個學程





選擇類別課程：1.學術類　2.工業類 3.商業類 4設計類





高二、高三選課





選擇必修科目：考慮過去高一或高二必修科目有無重補修之需要





選課輔導說明會





預選





正式選課





選課結果檢核





辦理加退選





選課完成





製作點名單及課表








